
D a s  A n s c h r e i b e n
Hier kannst Du punkten. Nimm Kontakt mit dem Arbeitgeber auf. Zeige Deine Motivation, 
mach ihm klar, dass du der Richtige für den Ausbildungsplatz bist. Noten sind wichtig – 
aber nicht alles. Charakter  & Fähigkeiten zählen ebenso. Mach Werbung für dich! 

Alexander Franke
Brückenstraße 13
60594 Frankfurt
Mobil: 0178 – 123 456
E-Mail: alexanderfranke@arcor.de

Musterfirma
Herr Müller
Darmstädter Landstraße 27
60595 Frankfurt am Main

2. August 2013

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Mechatroniker 
Ihre Anzeige in der Frankfurter Rundschau

Sehr geehrter Herr Müller,

Ihre Anzeige hat mich sehr angesprochen und da ich mich seit längerer Zeit für den Beruf 
des Mechatronikers interessiere und Ihr Betrieb einen ausgezeichneten Ruf hat bewerbe ich 
mich bei Ihnen.
Im Sommer 2013 werde ich meinen qualifizierten Hauptschulabschluss machen und 
In meiner Freizeit schraube ich gerne an meinem Roller und Helfe gerne wenn eine 
Reparatur am Auto meiner Bekannten ansteht.

Auch konnte ich während meines Praktikum beim Autohaus Schneider das Berufsbild des 
Mechatronikers praktisch kennen lernen. Die Mischung aus handwerklich wie auch 
technischen Aufgaben, wie Fehlerdiagnose und Materialprüfung reizt mich besonders.

Für ein Vorstellungsgespräch stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.

Freundliche Grüße
 

Alexander Franke

Anlagen
Lebenslauf
Zeugnisse

Adresse der Firma, 
möglichst mit 
Ansprechpartner 

Eigenhändige Unterschrift

Betreff des Schreibens. 
Woher stammt die Anzeige 

Interesse und Eignung 
zeigen

Ansprechpartner nicht 
vergessen



Lebenslauf

Persönliche Daten

Name Alexander Franke

Anschrift Brückenstraße 13

60594 Frankfurt Main

Mobil 0178 – 123 456

Geburtsdatum-, ort 27.09.1996, in Frankfurt am Main

Familienstand ledig

Eltern Andreas Franke, Industriemechaniker

Elke Franke, Verkäuferin

Geschwister Tobias Franke, 20 Jahre, Elektriker

Schulische Ausbildung 

09.2008 – 06.2013 Deutschherrenschule, Realschule in Frankfurt

Lieblingsfächer Physik, Mathe 

angestrebter Abschluss Realschulabschluss 

Praktika

04.2010 zweiwöchiges Schülerpraktikum bei der Mainova als 
Bürokaufmann

11.2011 dreiwöchiges Schülerpraktikum als Mechatroniker im 
Autohaus Schneider, Niederlassung Frankfurt

Besondere Kenntnisse
EDV-Kenntnisse Windows 7, sicherer Umgang mit Microsoft Word & Excel

Hobbys Fußball spielen beim FC Rotweiß
am Roller Schrauben

Frankfurt am Main, 2. August 2013

Beim Lebenslauf gibt es viele Dinge zu beachten. Die beiden wichtigsten Punkte sind:

✗ Übersichtliche Darstellung der komprimierten Daten des Bewerbers

✗ Werbung für sich machen, die positiven Seiten hervorheben, keine Zeiträume 
ausblenden (Lücken im Lebenslauf machen misstrauisch)

Eltern und Geschwister sind 
kein muss, aber bei Schülern 
interessant, da sich der Betrieb 
so ein besseres Bild über den 
Bewerber machen kann.

Hier nur sinnvolle Hobbys 
angeben. Lesen und 
Musikhören machen dich 
nicht interessanter

auch der Lebenslauf wird 
eigenhändig unterschrieben

Ein Bewerbungsfoto 
ist keine Pflicht, 
aber jeder möchte 
den Bewerber 
sehen. Also lass ein 
gutes Foto machen. 
Kein Handy-
Schnappschuss, 
das wirkt billig.

Auf identisches Datum beim 
Anschreiben und Lebenslauf 
achten.

Bei wichtigen 
Praktika 
Aufgabengebiete 
mit aufführen


	Praktika

